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บทน ำ 

  การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) จัดท าโดยถือปฏิบัติตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด          
ท่ี มท 0808.4/ว 1515 ลงวันท่ี 14 กรกฎาคม 2551 เรื่อง การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี การ
บันทึกและจัดท ารายงานการเงินด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น ได้จัดท าโปรแกรมส าเร็จรูปด้านบัญชี โดยติดต้ังโปรแกรมระบบคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (Electronic Local Administrative Accounting Systems: E-LAAS) เพื่อใช้ในการ
ปฏิบัติงานต้ังแต่ปี ๒๕๕๐ โดยมีรูปแบบปฏิบัติงานประกอบด้วย ระบบงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง การ
เบิกจ่าย การจัดเก็บรายได้ ในส่วนท่ีจัดเก็บเอง การรับเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรรให้ ท้ังนี้  เมื่อด าเนินการท างาน
บนระบบแล้ว ระบบจะบันทึกบัญชีและประมวลผลตลอดจนออกรายงานงบการเงิน ท าให้การประมวลข้อมูล
การคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีประสิทธิภาพ และสามารถติดตามการใช้จ่ายเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้อย่างรวดเร็วและเป็นปัจจุบัน ซึ่งจะท าให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ปฏิบัติงานเป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 

   ในการจัดท าข้อบัญญั ติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี   ได้ จัดท าโดยอาศัยระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2541 และแก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2543 , ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๗ และ
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ และระเบียบอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อให้การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และถูกต้องตาม
ระเบียบ กฎหมาย             มีประสิทธิภาพ รวมท้ังสามารถตอบสนองต่อความต้องการ และแก้ไขปัญหา
ความเดือดร้อนของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิผล 

 คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS เล่มนี้จะ
อธิบายถึงวิธีการและขั้นตอนในการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ในระบบ e-LAAS 
เฉพาะส่วนงานท่ีรับผิดชอบและได้รับมอบหมาย ด้านงานวิเคราะห์นโยบายและแผน ดังจะกล่าวต่อไป 
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ข้ันตอนกำรจัดท ำข้อบญัญตัิงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (ฉบบัแรก) 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร 

หมำยเหตุ 

เมื่อ อบต.ด าเนินการจัดท าแผนพัฒนา ของ อบต.    
และประกาศใช้เรียบร้อยแล้ว (แผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาและแผนพัฒนาสามปี) เจ้าหน้าท่ีงบประมาณจะ
ด าเนินการจัดท าร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี โดยข้ันตอนการจัดท าข้อบัญญัติฯ มีดังนี้ 
 
1. เจ้าหน้าท่ีงบประมาณ บันทึกแจ้งหัวหน้าหน่วยงาน
แต่ละส่วนงานจัดท าประมาณการรายรับและประมาณ
การรายจ่าย ตามแบบและหลักเกณฑ์ พร้อมด้วย
รายละเอียดท่ีก าหนดตามระเบียบ ข้อบังคับ ค าส่ัง หรือ
หนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 
 
 
2. หัวหน้าหน่วยงานคลัง รวบรวมรายงานการเงินและ
สถิติต่างๆของทุกหน่วยงาน เพื่อใช้ประกอบการค านวณ
ขอต้ังงบประมาณเสนอต่อเจ้าหน้าท่ีงบประมาณ และ 
ประมาณการรายรับในปีงบประมาณปัจจุบัน (บันทึกใน
ระบบ e-LAAS ) เสนอเจ้าหน้าท่ีงบประมาณ 
 
4. เจ้าหน้าท่ีงบประมาณจัดท า พิจารณา ตรวจสอบ 
วิเคราะห์และแก้ไขงบประมาณในช้ันต้น แล้วเสนอต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
5. เมื่อผู้บริหารท้องถิ่น ได้พิจารณาอนุมัติให้ต้ังเงิน
งบประมาณยอดใดเป็นงบประมารณประจ าปีแล้ว ให้
เจ้าหน้าท่ีงบประมาณรวบรวม และจัดท าเป็นร่าง
งบประมาณรายจ่าย เสนอต่อคณะผู้บริหารท้องถิ่น  
อีกครั้งหนึ่ง เพื่อคณะผู้บริหารท้องถิ่นได้น าเสนอต่อสภา
ท้องถิ่น ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 
 

 
 
 
 
 
 
เดือนมิถุนายน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดือนมิถุนายน 
 
 
 
 
 
เดือนกรกฎาคม 
 
 
 
เดือนกรกฎาคม – 
เดือนสิงหาคม 

 
 
 
 
 
 
1.1 ให้ใช้แผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นแนวทางในการ
จัดท างบประมาณ 
1.2 โครงการฯท่ีจะน ามาบรรจุใน
ข้อบัญญัติฯจะต้องมีในแผนพัฒนา 3 ปี 
1.3 การค านวณรายจ่ายด้านบุคลากร
แต่ละส่วนงานจะค านวณจากแผน
อัตราก าลัง 3 ปี ของ อบต. (ขอข้อมูล
จากนักทรัพยากรบุคคล) 
 
 
2.1 จัดท าสรุปรายรับ-รายจ่ายจริง  
ทุกหน่วยงานของปีท่ีผ่านมา (ย้อนหลัง
ประมาณ 3 ปี) และรายงานการเงินและ
สถิติต่างๆ อื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร 

หมำยเหตุ 

6. เจ้าหน้าท่ีงบประมาณ ส่ังการ ควบคุม ก ากับ ดูแล 
เจ้าท่ีจัดท าเอกสารงบประมาณ (นักวิเคราะห์นโยบาย
และแผน) และรวบรวมจัดท าเป็นร่างงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 
 
 
 
7. เจ้าหน้าท่ีงบประมาณ เสนอร่างข้อบัญญัติท่ีจัดท า
เรียบร้อยแล้ว (ระบบ e-LAAS) เสนอต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น 
 
8. ผู้บริหารท้องถิ่น น าร่างข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี เสนอต่อสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบล ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม เพื่อให้สภาฯ พิจารณา
ให้ความเห็นชอบ ตามวาระท่ี 1 (ขั้นรับหลักการ) วาระ
ท่ี 2 (ขั้นแปรญัตติ) และวาระท่ี 3 (ขั้นเห็นชอบให้ตรา
เป็นข้อบัญญัติ) ตามล าดับ 
  
 
9. เมื่อสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้ความเห็นชอบ
ร่างข้อบัญญัติฯ แล้ว ให้น าเสนอร่างข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีดังกล่าว เสนอต่อผู้มี
อ านาจอนุมัติ (นายอ าเภอ) เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 
10. เมื่อนายอ าเภออนุมัติร่างข้อบัญญัติเรียบร้อยแล้ว 
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ และปิดประกาศโดย
เปิดเผยเพื่อให้ประชาชนทราบ ณ ส านักงานองค์การ
บริหารส่วนต าบล และประกาศประชาสัมพันธ์ให้กับ
หมู่บ้าน หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องได้รับทราบโดยท่ัวกัน 
 
11. จัดส่งส าเนาข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
และนายอ าเภอเพื่อทราบ ภายในระยะเวลาไม่เกิน    
15 วัน  
 

เดือนกรกฎาคม – 
เดือนสิงหาคม 
 
 
 
 
 
เดือนกรกฎาคม – 
เดือนสิงหาคม 
 
 
เดือนสิงหาคม 
 
 
 
 
 
 
 
เดือนสิงหาคม – 
เดือนกันยายน 
 
 
 
เดือนสิงหาคม – 
เดือนกันยายน 
 
 
 
 
เดือนสิงหาคม – 
เดือนกันยายน 
 

6.1 การจัดท าร่างข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ให้จัดท า
ในโปรแกรมส าหรับการปฏิบัติงานด้าน
การคลังของ อปท. (ระบบ e-LAAS) ซึ่ง
ขั้นตอนการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายตามระบบ e-LAAS ดังจะได้
กล่าวต่อไปในคู่มือนี้ 
 
 
 
 
8.1 ร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีจะพิจารณา 3 วาระรวดไม่ได้ 
และในการพิจารณาวาระท่ี 2 ให้ก าหนด
ระยะเวลาเสนอค าแปรญัตติไว้ไม่น้อย
กว่า 24 ช่ัวโมงนับแต่สภาท้องถิ่นมีมติ
รับหลักการ (วาระท่ี 1) แห่งร่าง
ข้อบัญญัติงบประมาณนั้น  
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ให้หัวหน้ำหน่วยงำนคลัง เพิ่มปีงบประมำณที่จะด ำเนินกำรจัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี และบันทึกประมำณกำรรำยรับในปีงบประมำณปัจจุบันในระบบ e-LAAS เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ที่
ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำหน้ำที่งบประมำณ(นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน) ด ำเนินกำรน ำเข้ำข้อมูลเพื่อ
จัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ในระบบ e-LAAS  โดยมขีั้นตอนดังนี้ 

 
กำรเข้ำสู่ระบบ 

 
วิธีกำรเข้ำสู่ระบบกำรบันทึกบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน e-LAAS มีดังนี ้

1. เปิดเว็บบรำวเซอร์ internet explorer และพิมพ์ http://www.laas.go.th ทั้งนี้ไม่สำมำรถ
ใชเ้ว็บบรำวเซอร์ Google Chrome หรือ Firefox ได้ 

2. ระบุชื่อผู้ใช้ รหัสผ่ำน และกดปุ่ม “เข้ำสู่ระบบ” (ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำน หัวหน้ำหน่วยงำนคลัง
จะเป็นผู้ก ำหนดให้) 

 

 
 
 
 
 
 

1 

2 
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เม่ือเข้ำระบบ e-LAAS เรียบร้อยแล้ว หน้ำจอจะปรำกฏดังรูป 
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ข้ันตอนกำรจัดท ำข้อบญัญตัิงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี(ฉบบัแรก) ตำมระบบ e-LAAS มี
ดังนี ้ 
ขั้นตอนที่ 1 ใหเ้ลือกเมนบูันทึกข้อมูลเบื้องต้นของ อปท. เพื่อบันทึกข้อมูลพื้นฐำนของ อปท. โดยมีขั้นตอน
ดังนี้ 
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งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 7 

 

ขั้นตอนท่ี 2 กำรจัดท ำร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (ฉบับแรก) โดยมขีั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 8 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 9 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 12 

 

 

 

  



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 14 

 

ขั้นตอนที่ 3  จัดท ำค ำแถลง                                                                                                
เม่ือจัดท ำร่ำงประมำณกำรรำยจ่ำยเรียบร้อยแลว้ ให้จัดท ำค ำแถลง โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 15 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 16 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 17 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 18 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 19 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 20 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 21 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 22 

 

ขั้นตอนที่ 4 บันทึกหลักกำรและเหตุผล 
เม่ือจัดท ำค ำแถลงเรียบร้อยแล้ว ให้บนัทึกหลักกำรและเหตุผล โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 23 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 24 

 

 

 

 

  



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 25 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 26 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 27 

 

ขั้นตอนที่ 5  พิมพ์ข้อบัญญัติ 
เม่ือด ำเนินกำรจัดท ำร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (ฉบับแรก) ในระบบ e-LAAS เสร็จแล้ว  
ให้ด ำเนินกำรปริ้นข้อมูลทั้งหมด โดยเลือกเมนู “รำยงำน” แล้วเลือก “พิมพ์เทศบัญญัติ/ข้อบัญญัติ”  

  
 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 28 

 

 

 
เม่ือปร้ินข้อมูลทั้งหมดจำกระบบ e-LAAS แล้ว ให้น ำมำข้อมูลทั้งหมดรวบรวมเป็นเอกสำรรูปเล่ม 

จัดท ำเป็นร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี(ฉบับแรก)) เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่งบประมำณจัดท ำ 
พิจำรณำ ตรวจสอบ วิเครำะห์ และแก้ไขงบประมำณในชั้นต้น แล้วเสนอต่อผู้บริหำรท้องถ่ิน   

ขั้นตอนที่ 6 เจ้ำหน้ำที่งบประมำณเสนอร่ำงข้อบัญญัติฯ ต่อผู้บริหำรท้องถ่ินเพื่อพิจำรณำอนุมัติให้ต้ังเงิน
งบประมำณ 

เมื่อผู้บริหารท้องถิ่น ได้พิจารณาอนุมัติให้ต้ังเงินงบประมาณยอดใดเป็นงบประมารณประจ าปีแล้ว ให้
เจ้าหน้าท่ีงบประมาณรวบรวม และจัดท าเป็นร่างงบประมาณรายจ่าย เสนอต่อคณะผู้บริหารท้องถิ่น อีกครั้ง
หนึ่ง เพื่อคณะผู้บริหารท้องถิ่นได้น าเสนอต่อสภาท้องถิ่น ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 
 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 29 

 

ขั้นตอนที่ 7  คณะผู้บริหำรท้องถ่ินได้น ำเสนอต่อสภำท้องถ่ิน เพือ่ให้สภำฯพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำง
ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีฯ (ภำยในวันที่ 15 สิงหำคม) 

ขั้นตอนที่ 8 น ำเสนอร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีต่อนำยอ ำเภอเพือ่พิจำรณำอนมัุติ 
เมื่อสภาท้องถิ่น ให้ความเห็นชอบร่างข้อบัญญัติฯ แล้ว ให้น าเสนอร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีดังกล่าว เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ (นายอ าเภอ) เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 

ขั้นตอนที่ 9  ด ำเนินกำรอนุมัติร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (ฉบับแรก) ในระบบ e-LAAS 
  เมื่อนายอ าเภออนุมัติร่างข้อบัญญัติฯเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการอนุมัติร่างข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ในระบบ e-LAAS อีกครั้งหนึ่ง โดยมีขั้นตอนดังนี ้

 
 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 30 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 31 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 32 

 

 

ขั้นตอนที่ 10 ผู้บริหำรท้องถ่ินประกำศใช้ และปิดประกำศโดยเปิดเผยเพื่อให้ประชำชนทรำบโดยทั่วกัน 
  เมื่อนายอ าเภออนุมัติร่างข้อบัญญัติฯเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ และปิดประกาศ
โดยเปิดเผยเพื่อให้ประชาชนทราบ ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล และประกาศประชาสัมพันธ์ให้กับ
หมู่บ้าน หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องได้รับทราบโดยท่ัวกัน 
 
ขั้นตอนที่ 11 จัดส่งส ำเนำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ให้กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถ่ิน 
และนำยอ ำเภอเพือ่ทรำบ ภำยในระยะเวลำไม่เกิน  15 วัน  
 



คู่มือการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ฉบับแรก) ระบบ e-LAAS 

 

งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย หนา้ 33 

 

 
เอกสำรอ้ำงอิง 

- หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.4/ว 1515 ลงวันท่ี 14 
กรกฎาคม 2551 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2541 และแก้ไขเพิ่มเพิ่ม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543 และระเบียบอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง  

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๗ และแก้ไขเพิ่มเติม    
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 

- กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น : คู่มือแนะน าการใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (เล่มท่ี 1) การเข้าสู่ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์บันทึกฐานข้อมูล และระบบ
งบประมาณ  

- คู่มือการใช้งานระบบ e-LAAS ฉบับเต็ม_ฉบับปรับปรุง e-LAAS Knowledge Management 
System สืบค้นจาก 
http://km.laas.go.th/LaasKM/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=9 0 &I
temid=56  
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