
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจ าปี  

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย  พ.ศ.
๒๕64 

- พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและจักรพรรดิมาลา พ.ศ. 2484 

 

ขั้นตอนการเสนอขอ 

เครื่องราชอสิริยาภรณ์ 

                                                                                                                                                              

คู่มือการปฏิบัติงานการเจ้าหน้าที่ นักทรัพยากรบุคคล องค์การบริหารส่วน
ต าบลมะเริง 

เรื่อง การเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจ าปี 

หลักเกณฑ์การเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
  ส าหรับหลักเกณฑ์การเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของข้าราชการ ตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่ง
ช้างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 การเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้ เริ่มจากเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมี เกียรติยศยิ่ งมงกุฎไทย  และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือกสลับกันโดยเล่ือนชั้นตราตามล าดับจากชั้นล่างสุดจนถึง
ชั้นสูงสุดตามล าดับ  โดยให้พิจารณาถึงต าแหน่ง ระดับ ชั้น ชั้นยศ ก าหนดระยะเวลา และความดี
ความชอบ เว้นแต่ได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
ลักษณะของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ที่เกีย่วข้องกบัข้าราชการ ม ี3 ประเภท 

1. เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก   มี  8  ชั้น 
2. เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย  ม ี 8  ชั้น 
๓.  เหรียญจกัรพรรดิมาลา 
 

1. งานการเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อเจ้าหน้าท่ีที่มี
คุณสมบัติครบ (ระเวลาภายใน 2 วัน) 

2.แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคณุสมบัติและกลั่นกรองความดีความชอบ 

เพื่อเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจ าปี (ระยะเวลาภายใน 1 วัน.) 

 

 3. จัดประชุมพิจารณากลั่นกรองและท ารายงานการประชุมฯ (ระเวลาภายใน 1 วัน) 

 

4. กรอกข้อมูลผู้มสีิทธ์ิลงแบบฟอร์มตามที่จังหวัดก าหนด 

(บัญชีแสดงคุณสมบตั,ิ บัญชีสรุปช้ันตรา,แบบตรวจสอบคุณสมบตัิฯ) 

          และเสนอหัวหน้าส่วนราชการ ปลัดฯ ผู้บริหาร ตามล าดับช้ัน ฯ (ระเวลาภายใน ๒ วัน) 

 

6. รวมรวมข้อมูลและเอกสารส่งจงัหวัดนครราชสีมา ประกอบด้วย (ภายใน ๒ วัน) 
๖.๑ แบบบญัชีแสดงคณุสมบัติของข้าราชการ (แบบ ขร.๔/๒๕....)  จ านวน    ๑     ชุด 

๖.๒ แบบบญัชีสรุปช้ันตราขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ   จ านวน   ๑    ฉบับ 

๖.๓ แบบตรวจสอบคุณสมบตัิผูเ้สนอขอพระราชทานเครื่องราชฯ     จ านวน      ๑    ชุด

๖.๔ แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคณุสมบัติบุคคล(แบบ คส.๒)   จ านวน   ๑    ชุด 

๖.๕ ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ       จ านวน   ๑    ชุด 

 

 7. ประกาศส านักนายกรัฐมนตรลีงในราชกิจจานุเบกษา 

(ประกาศรายชื่อผู้ได้รับประราชทานฯ) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อ (ระเวลาภายใน 1 วัน) 

8. งานการเจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการเสนอขอฯและบันทึกข้อมูล
ลงทะเบียนประวัติ กพ.7 และลงระบบ LHR 

(ระเวลาภายใน 1 วัน) 

5. อนุมัต ิ
(ระเวลาภายใน 1 วัน) 


